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EASYGEST 
COME VEDERE DOVE VA IL MATERIALE CARICATO NELLE 

PREASSEGNAZIONI 
 
 
Per vedere dove va in generale un materiale nelle preassegnazioni 
si va dal programma Gestione Gruppi  -> “Bollette”-
>“Ricerca/Ristampa”, si clicca su “Articoli”  e si attende il 
caricamento. 
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Dopodichè, si clicca per scegliere il materiale, e si clicca su “Cerca”. 
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A questo punto, si può visualizzare e cliccando su “Stampa” 
stampare, dove va assegnato il materiale ai gruppi e nelle 
preassegnazioni. 
 

 
 

 
N.B. : IN PARTICOLARE, E’ POSSIBILE FAR PARTIRE IN 
AUTOMATICO L’ANALISI DI TUTTO IL MATERIALE CARICATO 
IN UNA DETERMINATA DATA, INDICANDOLA E CLICCANDO 
SU “ANALIZZA MATERIALI CARICATI IN DATA”. LA DATA 
CHE IL PROGRAMMA PRESENTA DI DEFAULT E’ QUELLA 
ODIERNA. 


